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Municipio de Mortagua

Alteracao a Licenca — Obras de Edificacao

Area de Negocio: Urbanismo

Permite requerer a alteragdo dos termos e condi¢des de uma licenca de obras de
edificacdo antes de proceder ao inicio da sua execucdo ou apds, mediante o
Descricao do Servico: . . - . L L N

licenciamento de alteracdes ao projeto inicial que impliguem obras de ampliagdo ou

de alteracdes a implantacdo das edificagdes.

* Presencial; e Meios Eletrénicos:

. . v' Servigos Online;
. . * Correio Postal;

Canais de Interacao: . L
v' Correio Eletrénico;

* Fax; i i
v Telefone (nos termos previstos pela lei).

1.1. Submissao do Pedido

O pedido é feito através da apresentacdo de Requerimento, dirigido ao Presidente da Camara Municipal,
devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel na Secretaria da Camara Municipal, no site

http://www.cm-mortagua.pt e nos servigos online.

Consideragdes a tomar na submissao do seu pedido:
A. Requerente

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.

B. Representante
Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e por conta
do(a) requerente. Pode atuar na qualidade de:

e Representante Legal - Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de proteger os
interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido com plenitude ou
consciéncia. Deve ser anexado documento que o comprove;

e Mandatario — Figura escolhida livremente pelo(a) requerente quando este lhe concede poder para
exercer de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou procuracdo. Deve ser anexado
documento que o comprove;

e Gestor de Negdcios — Pessoa que age em nome do(a) requerente sem que, para tal, esteja legal ou
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contratualmente autorizada;

e  Outros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

C. Notificacoes/Comunicacoes:
A Via Postal é o meio de notificacdo/comunicagao pré-definido e que ndo necessita de consentimento para a sua
utilizacdo. Se pretender ser notificado por meios eletrénicos deverad dar consentimento prévio no requerimento
inicial tendo as seguintes op¢des:

1. Caixa Postal Eletrénica (ViaCTT);

2. Telefone;

3. Fax;

4. E-mail.

A ativacao da caixa postal eletrénica é gratuita e pode ser efetuada diretamente no site da ViaCTT.

No caso da submissdo do pedido pelos Servicos Online as notificacdes/comunica¢des poderdo ser efetuadas

pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

D. Assinatura do pedido:
e Se submeter o requerimento através dos Servicos Online, o uso da Chave Mével Digital ou do Cartdo do
Cidadao sao suficientes como meios de autenticacdo segura;

e Se submeter o requerimento através do Atendimento Municipal (atendimento presencial), deve utilizar

a assinatura eletronica qualificada do Cartdo do Cidadao, preferencialmente, ou a assinatura autégrafa
(manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso de indisponibilidade do sistema
informatico;

e Se submeter o requerimento através do Correio Eletronico, deve utilizar a assinatura eletrénica

qualificada do Cartdo do Cidadao ou certificado qualificado;

e Se submeter o requerimento Via Postal deve utilizar a assinatura autdgrafa (manuscrita).

E. Formato digital dos documentos:

e Formato PDF ou PDF/A - Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou nao
em formato digital;

o Digitalizacdo de documentos — Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF dos
documentos escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os documentos
digitalizados que contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados a cores;

e Formato DWFx — Para todas as pecas desenhadas do(s)projeto(s), incluindo as que sdo de entrega
obrigatéria também em formato vetorial;

e Formato DWG ou DXF - Para todas as pecas georreferenciadas (ex.. levantamentos topogréficos,
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plantas de sintese e plantas de implantacéo).

2.1. Ambito do pedido

Podem ser apresentados pedidos de alteracdo a licenca de obras de edificacdo, nos seguintes termos:

L Até proceder ao inicio da execucdo da obra

e A alteragdo a licenca de obras de edificacdo obedece ao procedimento estabelecido na
subseccdo Il do RJUE (licenga administrativa) com as especificidades previstas no art.° 27.° do
RJUE.

e Apenas havera lugar a consulta a entidades externas ao Municipio quando o pedido nao se
conforme com os pressupostos de facto e de direito dos pareceres, autorizacbes ou
aprovagdes que tenham sido emitidos no procedimento inicial, isto é quando exista uma
variagdo relevante nesses pressupostos que obrigue a promover novas consultas.

e Sao utilizados os documentos constantes do processo correspondente ao licenciamento para o
qual a alteragdo é requerida que se mantenham validos e adequados, promovendo a camara
municipal, quando necessario, a atualizagdo dos mesmos.

e A alteracdo a licenca da lugar a aditamento ao alvara de licenca inicial.

IL. Ap6s proceder ao inicio da execuc¢ao da obra
e Mediante o licenciamento das alteragdes em obra ao projeto inicialmente aprovado que
envolvam a realizacdo de obras de ampliagdo ou de alteragdes a implantagdo das edificacdes.
e Este licenciamento obedece ao procedimento estabelecido na subsecgdo III do RJUE (licenga

administrativa) com as especificidades previstas no art.° 27.° do RJUE e nos pontos anteriores.

2.2. Custo estimado

Capitulo IX, Seccdo XXII e VI do Regulamento de Liquidacdo e Cobranca de Taxas e Outras Receitas
Municipais
e Apreciacdo de pedidos de licenciamento ou admissdo de comunicagdo prévia de obras de edificagdo -
10,65€.
e Aditamento ao alvara de licenca/alteracdo de comunicacdo prévia - 31,95€

o Acresce ao montante anterior:

*= Em funcdo do prazo, por cada més ou fragdo - 12,80€
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Em funcdo da area da alterada, as constantes dos n.os 1, 2 e 3.

2.3. Meios de pagamento

Meios de pagamento
Tesouraria: Numerario, Cheque, Multibanco;

Transferéncia Bancaria (*): IBAN PT50 0035 0516 0000 0037 9304 0 BIC/SWIFT CGDIPTPL

(*) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento para o
endereco de e-mail da Camara Municipal (mortagua@cm-mortagua.pt) ou por correio para a morada abaixo
indicada, apontando o n.° de registo do pedido.

Sem esta informacao, nao nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido.

2.4. Legislagao aplicavel

e Regime Juridico da Urbanizacdo e da Edificacdo (RJUE), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de
dezembro, na sua redacéo atual;

e  Portaria n.° 113/2015, de 22 de abril;

e Portaria n.° 1268/2008, de 6 de novembro;

e Regulamento Municipal de Urbanizacdo, da Edificacdo e Taxas;

e Regulamento de Liquidacdo e Cobranca de Taxas e Outras Receitas Municipais.

2.5. Outras Informacgoes

Protecao de Dados
e  Os dados pessoais recolhidos no formulario para apresentagdo deste pedido sdo exclusivamente neces-
sarios para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Protecdo
de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informacdes Adicionais” do referido formulario, infor-

magcao sobre o tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.

e Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de apaga-
mento, de portabilidade, de ser informado em caso de violagdo da seguranca dos dados e de limitagdo
e oposi¢do ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O(A) requerente (titular dos dados pessoais)
tem ainda direito a apresentar reclamacdo a autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de
Protecédo de Dados).

e Para mais informacdes sobre as praticas/politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site

em http://www.cm-mortagua.pt ou envie um e-mail para mortagua@cm-mortagua.pt.
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2.6. Contactos

Camara Municipal de Mortagua

Morada: Rua Dr. Jodo Lopes de Morais, 3450-153 Mortagua
Telefone: (+351) 231 927 460
Fax: (+351) 231 927 469

E-mail: mortagua@cm-mortagua.pt

Horario de funcionamento:

Segunda a sexta-feira das 09h00m as 12h30m e das 14h00m as 17h30m.

3.1. Prazo de emissdao/decisao

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagéo:
e Decisdo emitida no prazo maximo de 45 dias.
e Os prazos para emissdo de decisdo sobre os pedidos de alteracdo a licenga contam-se nos termos

previstos no n.° 4 do art.° 23.° do RJUE.

3.2. Validade da Pretenséo

e Licenca Administrativa — Obras de Edificacdo — Projeto de Arquitetura;

e Licenca Administrativa — Obras de Edificacdo — Projetos de Especialidades;
e Informacao sobre o Inicio dos Trabalhos;

e Prorrogacdo de Prazo de Execucdo — Obras de Edificagao;

e Alteragdes Durante a Execucdo da Obra — Comunicagdo Prévia;

e Averbamentos de Substituicao;

e Juncdo de Elementos;

e Prorrogacédo de Prazo para Juncdo de Elementos/Audiéncia Prévia.
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Regger.ente - Documento(s) comprovativo(s) da Sim PDF/A; ZIP: RAR: 7Z Nio
legitimidade
Represgntante - Documento(s) comprovativo(s) Nio PDF/A Nio
da qualidade de representante
Certidao da descricdo e de todas as inscricdes
em vigor emitida pela conservatéria do registo
predial referente ao prédio ou prédios N3&o PDF/A N3o
abrangidos ou, quando omissos, certiddo
negativa do registo predial
Caderneta  predial onde constem  os
. s Néo PDF/A Néo
correspondentes artigos matriciais
Planta de localizacao Nao PDF/A Né&o
Levantamento topografico N3o DWG; DXF Sim
Planta de implantacdo N3&o DWG; DXF Sim
Planta das alteragcdes na via publica N3o DWG; DXF Sim
Extratos das cartas da Reserva Agricola Nacional N3o PDF/A N3o
Extratos das cartas da Reserva Ecoldgica
. Nao PDF/A Néo
Nacional
Coordenador de Projeto - Prova de
. . - Nao PDF/A Néo
reconhecimento da capacidade profissional
Coordenador de Projeto - Seguro de
" - Nao PDF/A Néo
responsabilidade civil
Coordenador de Projeto - Termo de
- Nao PDF/A Sim
responsabilidade
Projeto de Arquitetura - Pecas desenhadas N3o DWF/x Sim
Projeto de Arquitetura - Pecas escritas N3o PDF/A Sim
Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Prova
. . - Nao PDF/A Néo
de reconhecimento da capacidade profissional
Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Seguro
- - Nao PDF/A Néo
de responsabilidade civil
Projeto de Arquitetura - Técnico autor - Termo
- Nao PDF/A Sim
de responsabilidade
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Calendarizacao da execugdo da obra Nao PDF/A Sim
Estimativa do custo total da obra Nao PDF/A Sim
Plano de acessibilidades - Fundamentacao da
~ Nao PDF/A Sim
ndo entrega
Plano de acessibilidades - Pecas desenhadas Nao DWF/x Sim
Plano de acessibilidades - Pecas escritas N3o PDF/A Sim
Plano de acessibilidades - Técnico autor - Prova N PDE/A N
de reconhecimento da capacidade profissional a / a
Plano de acessibilidades - Técnico autor - N PDE/A N
Seguro de responsabilidade civil a0 / a0
Plano de acessibilidades - Técnico autor - N PDE/A S
Termo de responsabilidade a0 / m
Condicionamento Acustico - Técnico autor - N PDE/A N
Seguro de responsabilidade civil a0 / a0
Condicionamento Acustico - Técnico autor -
Prova de reconhecimento da capacidade N3o PDF/A N3o
profissional
Condicionamento Acustico - Técnico autor -
Termo de Responsabilidade de Conformidade N3o PDF/A Sim
da Operagao Urbanistica
Relatério de Avaliagdo Acustica N3o PDF/A Sim
Fotografias do imovel N3&o PDF/A Né&o
Ficha de elementos estatisticos N3o PDF/A N3o
Projeto de especialidades - Estabilidade -
9 9 PDF/A Sim
Fundamentacao da nao entrega N3o
Projeto de especialidades - Estabilidade - Pecas
Néo DWF/x Sim
desenhadas
Projeto de especialidades - Estabilidade - Pecas
. Nao PDF/A Sim
escritas
Projeto de especialidades - Estabilidade -
Técnico autor - Prova de reconhecimento da N3o PDF/A N3o
capacidade profissional
Projeto de especialidades - Estabilidade - B 3
Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil Nao PDF/A Nao
Projeto de especialidades - Estabilidade - B ]
Técnico autor - Termo de responsabilidade Nao PDF/A Sim
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Instalagdes Elétricas - Projeto Simplificado Nao ZIP; RAR; 7Z Né&o
Instalagdes Elétricas - Declaracdo de Inspegdo NG PDE/A N
ou Certificado de Exploragéo a0 / a
InstalagBes Elétricas - Ficha eletrotécnica Nio PDF/A Sim
Instalagbes Elétricas - Projetista - Prova de
. . . Nao PDF/A Nao
reconhecimento da capacidade profissional
Instalacdes Elétricas - Projetista - Seguro de NG PDE/A N
Responsabilidade Civil a0 / a
Instalacdes Elétricas - Projetista - Termo de N PDE/A S
Responsabilidade pelo Projeto a0 / m
Instalagdes Elétricas - Técnico Responsavel pela
Execucdo - Prova de reconhecimento da Nao PDF/A Nao
capacidade profissional
Instalagdes Elétricas - Técnico Responsavel pela N PDE/A N
Execucdo - Seguro de Responsabilidade Civil a0 / a0
Instalagdes Elétricas - Técnico Responsavel pela N PDE/A .
Execucdo - Termo de Responsabilidade a0 / 'm
Projeto de  especialidades - Gas -
~ N Néao PDF/A Sim
Fundamentacdo da ndo entrega
Projeto de especialidades - Gas - Pecas
Nao DWEF/x Sim
desenhadas
Projeto de especialidades - Gas - Pecas escritas Nio PDF/A Sim
Projeto de especialidades - Gas - Técnico autor
- Prova de reconhecimento da capacidade N3o PDF/A N3o
profissional
Projeto de especialidades - Gas - Técnico autor
. L Nao PDF/A Néo
- Seguro de responsabilidade civil
Projeto de especialidades - Gas - Técnico autor
- Nao PDF/A Sim
- Termo de responsabilidade
Projeto de especialidades - Redes prediais de ]
. x ~ Nao PDF/A Sim
aguas - Fundamentacao da nao entrega
Projeto de especialidades - Redes prediais de
. Nao DWF/x Sim
aguas - Pecas desenhadas
Projeto de especialidades - Redes prediais de
. . Nao PDF/A Sim
aguas - Pecas escritas
Projeto de especialidades - Redes prediais de
. i Nao PDF/A Néo
aguas - Técnico autor - Prova de
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reconhecimento da capacidade profissional
Projeto de especialidades - Redes prediais de
aguas - Técnico autor - Seguro de Nio PDF/A Nio
responsabilidade civil
Projeto de especialidades - Redes prediais de
adguas - Técnico autor - Termo de Nao PDF/A Sim
responsabilidade
Projeto de especialidades - Redes prediais de
= = Nao PDF/A Sim
esgotos - Fundamentagdo da ndo entrega
Projeto de especialidades - Redes prediais de )
Nao DWEF/x Sim
esgotos - Pecas desenhadas
Projeto de especialidades - Redes prediais de
. Nao PDF/A Sim
esgotos - Pecas escritas
Projeto de especialidades - Redes prediais de
esgotos - Técnico autor - Prova de N3o PDF/A N3o
reconhecimento da capacidade profissional
Projeto de especialidades - Redes prediais de
esgotos - Técnico autor - Seguro de N3o PDF/A Néo
responsabilidade civil
Projeto de especialidades - Redes prediais de
esgotos - Técnico autor - Termo de N3o PDF/A Sim
responsabilidade
Projeto de especialidades - Aguas Pluviais -
N x Néo PDF/A Sim
Fundamentacdo da ndo entrega
Projeto de especialidades - Aguas Pluviais -
Nao DWEF/x Sim
Pecas desenhadas
Projeto de especialidades - Aguas Pluviais -
. Nao PDF/A Sim
Pecas escritas
Projeto de especialidades - Aguas Pluviais -
Técnico autor - Prova de reconhecimento da N3o PDF/A N3o
capacidade profissional
Projeto de especialidades - Aguas Pluviais - B 3
Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil Nao PDF/A Nao
Projeto de especialidades - Aguas Pluviais - B .
Técnico autor - Termo de responsabilidade Nao PDF/A Sim
Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores -
~ ~ Nao PDF/A Sim
Fundamentacao da ndo entrega
Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores - N3o DWF/x Sim
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Pecas desenhadas

Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores -
Pecas escritas

PDF/A

Sim

Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores -
Técnico autor - Prova de reconhecimento da
capacidade profissional

PDF/A

Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores -
Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil

PDF/A

Projeto de especialidades - Arranjos Exteriores -
Técnico autor - Termo de responsabilidade

PDF/A

Sim

Projeto de especialidades - Telecomunicacdes -
Fundamentacdo da ndo entrega

PDF/A

Sim

Projeto de especialidades - Telecomunicacdes -
Pecas desenhadas

DWEF/x

Sim

Projeto de especialidades - Telecomunicacdes -
Pecas escritas

PDF/A

Sim

Projeto de especialidades - Telecomunicacdes -
Técnico autor - Prova de reconhecimento da
capacidade profissional

PDF/A

Projeto de especialidades - Telecomunicacdes -
Técnico autor - Seguro de responsabilidade civil

PDF/A

Projeto de especialidades - Telecomunicagdes -
Técnico autor - Termo de responsabilidade

PDF/A

Sim

Projeto de especialidades - Comportamento
térmico - Fundamentacdo da nao entrega

PDF/A

Sim

Projeto de especialidades - Comportamento
térmico - Pegas desenhadas

DWF/x

Sim

Projeto de especialidades - Comportamento
térmico - Pegas escritas

PDF/A

Sim

Projeto de especialidades - Comportamento
térmico - Técnico autor - Prova de
reconhecimento da capacidade profissional

PDF/A

Projeto de especialidades - Comportamento
térmico - Técnico autor - Seguro de
responsabilidade civil

PDF/A

Projeto de especialidades - Comportamento
térmico - Técnico autor - Termo de
responsabilidade

PDF/A

Sim
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Ficha resumo caracterizadora do edificio e da
. - Nao PDF/A Sim
Intervencao
Pré-certificado do SCE Nao PDF/A Né&o
Projeto de especialidades - Climatizacdo - RECS ]
= ~ PDF/A Sim
- Fundamentagdo da ndo entrega N3o
Projeto de especialidades - Climatizacdo - RECS )
Nao DWEF/x Sim
- Pecas desenhadas
Projeto de especialidades - Climatizacdo - RECS )
. Nao PDF/A Sim
- Pecas escritas
Projeto de especialidades - Climatizacdo - RECS
- Técnico(s)  autor(es) - Prova de Nio PDF/A Nao
reconhecimento da capacidade profissional
Projeto de especialidades - Climatizacdo - RECS
- Técnico(s) autor(es) - Seguro de Nao PDF/A Nao
responsabilidade civil
Projeto de especialidades - Climatizagdo - RECS
- Técnico(s) autor(es) - Termo de N3o PDF/A Sim
responsabilidade
Projeto de especialidades - Instalacdes
eletromecanicas - Fundamentacdo da néo N3o PDF/A Sim
entrega
Projeto de especialidades - Instalagdes
- Nao DWEF/x Sim
eletromecanicas - Pecas desenhadas
Projeto de especialidades - Instalagdes
A . Néo PDF/A Sim
eletromecanicas - Pecas escritas
Projeto de especialidades - Instalacbes
eletromecanicas - Técnico autor - Prova de N3o PDF/A N3o
reconhecimento da capacidade profissional
Projeto de especialidades - Instalacbes
eletromecanicas - Técnico autor - Seguro de N3o PDF/A N3o
responsabilidade civil
Projeto de especialidades - Instalagcbes
eletromecanicas - Técnico autor - Termo de N3o PDF/A Sim
responsabilidade
Projeto de especialidades - Seguranca contra
incéndios em edificios - Fundamentagdo da nado N3o PDF/A Sim
entrega
Projeto de especialidades - Seguranca contra Nao DWF/x Sim
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incéndios em edificios - Pecas desenhadas

Projeto de especialidades - Seguranca contra
incéndios em edificios - Pecas escritas

PDF/A

Sim

Projeto de especialidades - Seguranca contra
incéndios em edificios - Técnico autor - Prova
de reconhecimento da capacidade profissional

PDF/A

Projeto de especialidades - Seguranca contra
incéndios em edificios - Técnico autor - Seguro
de responsabilidade civil

PDF/A

Projeto de especialidades - Seguranca contra
incéndios em edificios - Técnico autor - Termo

de responsabilidade

PDF/A

Sim

Ficha de Seguranca contra Incéndios em
Edificios

PDF/A

Sim

Ficha de Seguranca contra Incéndios em
Edificios - Técnico autor - Prova de
reconhecimento da capacidade profissional

PDF/A

Ficha de Seguranca contra Incéndios em
Edificios - Técnico autor - Seguro de
responsabilidade civil

PDF/A

Ficha de Seguranca contra Incéndios em
Edificios - Técnico autor - Termo de
responsabilidade

PDF/A

Sim

Projeto de especialidades - Condicionamento
Acustico - Fundamentacdo da ndo entrega

PDF/A

Sim

Projeto de especialidades - Condicionamento
Acustico - Pecas desenhadas

DWF/x

Sim

Projeto de especialidades - Condicionamento
Acustico - Pegas escritas

PDF/A

Sim

Projeto de especialidades - Condicionamento
Aclstico - Técnico autor - Prova de
reconhecimento da capacidade profissional

PDF/A

Projeto de especialidades - Condicionamento
Acustico - Técnico autor - Seguro de
responsabilidade civil

PDF/A

Projeto de especialidades - Condicionamento
Aclstico - Técnico autor - Termo de
responsabilidade

PDF/A

Sim
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