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Municipio de Mortagua

Licenciamento Municipal de Ocupacao de Espaco Publico

Area de Negdcio

Ocupacao de Espaco Publico e Publicidade

Descricao do Servico

Procedimento necessario para ocupacdo e utilizagdo privativa de espacos
publicos, ou afetos ao dominio publico municipal, com carater fixo e a titulo
permanente ou temporario.

Segue o regime de licenciamento municipal, a ocupacao do espago publico
para fins distintos dos mencionados no n.° 1 do artigo 10.°, do Decreto-Lei
n.° 48/2011, de 01/04.

Canais de Interacao

Presencial; Meios Eletrdnicos:
Postal; * Servicos Onling;
Fax: * Correio Eletronico.

Telefone (nos termos previstos pela lei).

1.1. Submissao do Pedido

O pedido é feito através da apresentacdo de Requerimento, dirigido ao Presidente da Camara

Municipal, devidamente instruido, de acordo com o modelo disponivel na Secretaria da Camara

Municipal, no site http://www.cm-mortagua.pt e nos servigos online.

Considera¢des a tomar na submissdo do seu pedido:

A. Requerente

Entidade singular ou coletiva com legitimidade para iniciar o procedimento.
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B. Representante
Entidade singular ou coletiva com legitimidade para assumir a pretensdo do pedido no interesse e por
conta do requerente. Pode atuar na qualidade de:

» Representante Legal - Figura que se encontra definida por lei e resulta da necessidade de
proteger os interesses de pessoas incapazes de exercer sua vontade ou assumir o pedido
com plenitude ou consciéncia. Deve ser anexado documento que o comprove;

* Mandatario - Figura escolhida livremente pelo requerente quando este lhe concede
poder para exercer de acordo com os seus interesses, através de um mandato ou
procuracdo. Deve ser anexado documento que o comprove;

+ Gestor de Negdcios — Pessoa escolhida pelo requerente para agir em seu nome sem que,
para tal, esteja formalmente autorizada;

» Outros (deve indicar qual e anexar respetivo comprovativo).

C. Notificacoes/Comunicacoes:

A Via Postal é o meio de notificagdo/comunicacdo pré-definido e que ndo necessita de consentimento
para a sua utilizacdo. Se pretender ser notificado por meios eletronicos devera dar consentimento
prévio no requerimento inicial tendo as seguintes opcdes:

1. Caixa Postal Eletronica (ViaCTT);

2. Telefone;
3. Fax;
4. E-mail.

A ativacao da caixa postal eletronica é gratuita e pode ser efetuada diretamente no

site da ViaCTT.

No caso da submissao do pedido pelos Servicos Online as notificagdes/ comunicagdes poderao ser

efetuadas pela mesma via, nos termos previstos na Lei.
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D. Assinatura do pedido:

Se submeter o requerimento através dos Servicos Online, o uso da Chave Moével Digital ou
do Cartdo do Cidadao sao suficientes como meios de autenticacdo segura;

Se submeter o requerimento através do Atendimento Municipal (atendimento presencial),

deve utilizar a assinatura eletrénica qualificada do Cartdo do Cidadao, preferencialmente,
ou a assinatura autografa (manuscrita) caso ndo possua o Cartdo do Cidaddo ou em caso
de indisponibilidade do sistema informatico;

Se submeter o requerimento através do Correio Eletrénico, deve utilizar a assinatura

eletrénica qualificada do Cartdo do Cidadao ou certificado qualificado;

Se submeter o requerimento Via Postal deve utilizar a assinatura autégrafa (manuscrita).

E. Formato digital dos documentos:

Formato PDF - Para todos os documentos escritos e demais elementos originados ou ndo
em formato digital;

Digitalizacdo de documentos — Quando ndo seja possivel a conversdo direta para PDF
dos documentos escritos e exista a necessidade de digitalizar os documentos; Todos os
documentos digitalizados que contenham cor, devem, obrigatoriamente, ser digitalizados
a cores;

Formato DWF - Para todas as pecas desenhadas do(s)projeto(s), incluindo as que sdo de
entrega obrigatdria também em formato vetorial;

Formato DWG ou DXF - Para todas as pecas georreferenciadas (ex: levantamentos

topograficos, plantas de sintese e plantas de implantacao).
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2.1. Ambito do Pedido

A ocupagdo do espago publico com ou sem inscricdo de mensagem publicitaria, em mobiliario
urbano/suporte publicitario, depende do licenciamento prévio da Camara Municipal, excetuando os

casos identificados no n.° 1 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 48/2011, de 01/04, na sua redagao atual.

Independentemente da sujei¢do ou ndo ao regime de licenciamento, a ocupacdo do espaco publico
estad sujeita ao cumprimento dos critérios definidos no Regulamento Municipal de Ocupacdo de
Ocupacao da Via Publica e na Postura Municipal de Conservacao, Limpeza e Ocupagéo de Via Publica

e demais legislacao aplicavel.

2.2. Custo estimado

Taxas presentes nos seguintes artigos da Tabela de Taxas e Outras Receitas Municipais:
e Artigo 25.° - Taxa geral e fixa;
e Artigo 26.° - Ocupacao do espago aéreo;
e Artigo 27.° - Construgoes ou instalagdes especiais no solo e subsolo;
e Artigo 28.° - Ocupacdes diversas;
e Artigo 29.° - Renovacao de licengas.

2.3. Meios de pagamento

Tesouraria: Numerario, Cheque, Multibanco;

Transferéncia Bancaria: IBAN PT50 0035 0516 0000 0037 9304 0 BIC/SWIFT CGDIPTPL

(*) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento
para o endereco de e-mail da Camara Municipal (mortagua@cm-mortagua.pt) ou por correio para a
morada abaixo indicada, apontando o n.° de registo do pedido.

Sem esta informacao, nao nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido.
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2.4. Legislacao aplicavel

» Decreto-Lei n.° 48/2011, de 01 de abril, na sua redacao atual;

* Lein.? 2110, de 19 de agosto de 1961, na sua redacao atual;

* Regulamento Municipal de Ocupacéo da Via Publica;

» Postura Municipal de Conservacao, Limpeza e Ocupacéo de Via Publica;

+ Regulamento de Liquidagado e Cobranca de Taxas e Outras Receitas Municipais.

2.5. Outras Informacoes

Protecao de Dados

Os dados pessoais recolhidos no formuladrio para apresentacdo deste pedido sao
exclusivamente necessarios para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o
Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD), encontra-se prevista, na caixa
“Informacgdes Adicionais” do referido formulario, informagdo sobre o tratamento dos dados
pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.

Ao requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificagdo, de
apagamento, de portabilidade, de ser informado em caso de violagdo da seguranca dos
dados e de limitagdo e oposicdo ao tratamento dos dados pessoais recolhidos. O requerente
(titular dos dados pessoais) tem ainda direito a apresentar reclamacdo a autoridade de
controlo nacional (Comissdao Nacional de Protecdo de Dados).

Para mais informacdes sobre as praticas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site

em www.cm-mortagua.pt ou envie um e-mail para mortagua@cm-mortagua.pt.

2.6. Contactos

CAMARA MUNICIPAL DE MORTAGUA

Morada: Rua Dr. Jodo Lopes de Morais, 3450-153 Mortagua

Telefone: (+351) 231 927 460
Fax: (+351) 231 927 469

E-mail: mortagua@cm-mortagua.pt

Horario de funcionamento:

Segunda a sexta-feira das 09h00m as 12h30m e das 14h00m as 17h30m.
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3. O que posso esperar

3.1. Prazo de emissao/decisao

Deverd ser respeitada a seguinte calendarizacéo:
» O pedido devera ser apresentado, com a antecedéncia minima de 15 dias em relagédo a data
pretendida para o inicio da ocupacao;

+ Decisdo emitida no prazo de 30 dias.

3.2. Validade da pretensao

4. Servigos Relacionados

ko e
o

» Licenca Especial de Ruido para Espetaculos, Eventos, Feiras, Mercados e Outras Atividades;
* Licenciamento Municipal de Publicidade;

* Licenciamento de Recintos Improvisados;

* Licenciamento de Recintos Itinerantes;

* Juncdo de Elementos;

*  Prorrogacao de Prazo para Juncdo de Elementos/Audiéncia Prévia.
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Requerente - Documento(s) comprovativo(s) da legitimidade PDF/A Né&o
Representante - Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de representante PDF/A Nao
Levantamento fotogréafico PDF/A Nao
Memoria descritiva e justificativa PDF/A Sim
DWF/x; DWG, DXF,
. x . DGN ou formatos N
Planta da situacdo existente Nao
abertos
equivalentes
DWEF/x; DWG, DXF,
NN DGN f .
Planta de localizagdo a escala 1:2000 GN ou formatos Nao

abertos
equivalentes
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